OMNICOM DETSKA SKUPINA BABYGURU
www.omgbabyguru.cz

Priloha ¢. 1

PROVOZNi RAD OMNICOM DETSKE SKUPINY BABYGURU

1. Udaje o zafizeni

Adresa provozovny: OMNICOM DETSKA SKUPINA BABYGURU
Lomnického 1705/5, Praha 4
5. patro

Provozovatel: Zit spolu, 0.p.s.
Golcova 24/7, 148 00 Praha 4

Telefon: détska skupina mobil: 725 103 624

E-mailova adresa: info@omgbabyguru.cz
www adresa: www.omgbabyguru.cz

Détska skupina: stanovena kapacita: 12 déti
Skolni vydejna: stanovena kapacita: 12 jidel
Provozni doba: 8:00 — 17:00 hodin

Zaméstnanci:
Chuvy (dle zédkona o DS) — v DS pracuji 2-3 chivy v 1 oddéleni. Zpravidla tvofi dvojici a
stfidaji se ve sménach dle rozpisu.

Skolni vydejna:
ved. stravovani — Klara Tomkova
Stravu dovazi a likviduje firma Bionea spol. s r.o.

Provozni fad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcu
déti v DS a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahti s chivami.
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Provoz détské skupiny

Provoz DS je uréen détem zaméstnancl OMG, ale také Sir8i vefejnosti. Provozni
doba DS je celodenni od 8:00 — 17:00 hod. (DS se v 8:00 odemyka a v 17:00
zamyka). Ve statni svatky a vikendy je DS uzaviena. Provoz DS o prazdninach bude
zajistén dle potfeby, na zakladé zajmu ze strany rodicu.

Velikost skupiny je maximalné 12 déti.

RodiCe pfi pfichodu predaji osobné dité ucitelce nejdfive v 8:00 hodin. Dité
vyzvednou nejpozdéji v 17:00 hod.

DS neodpovida za ztratu hraCek pfinesenych z domu. Nedoporucujeme pfinaset si
do DS hracky z domova, prfedevsim ty cenné.

Odchod déti z DS v doprovodu jinych osob nez zakonnych zastupct musi byt
vyslovné uveden v Prfihlasce pro dité do DS (jméno a pfijmeni konkrétni osoby,
respektive vztah k ditéti - teta, babiCka aj.). Nezletlym a jinym osobam (napf.
sourozencum, znamym), bude dité pfedano pouze na zakladé pisemného souhlasu
rodi¢d tiskopis "Zmocnéni k odvadéni ditéte z DS povérfenou osobou® vyzvednéte ve
tridé.

Provoz DS muZe byt neoekavané omezen - napf. v obdobi vanocnich svatkd apod.

Informaci o omezeni, pferuseni provozu v tomto pfipadé zvefejni zfizovatel klubu
neprodlené rodic¢im.

Prijimani déti do détské skupiny BABYGURU

Do DS jsou zpravidla prijimany déti od 24 mésicu do 7 let véku. Péce o déti mladsi
24 mésicl muze byt zajiSténa na zakladé domluvy s provozovatelem DS.

Déti mohou byt do DS pfijimany i v pribéhu roku, s ohledem na kapacitu DS.

DS muze pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
oCkovanim, ma doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se nemUze ockovani podrobit
pro trvalou kontraindikaci.

DS je prioritné urCena pro déti zaméstnancu zfizovatele DS a firem, ktery se
zfizovatelem sluzeb tvofi podnikatelské seskupeni. Tyto déti maji pfi pfijimani
prednost pfed détmi z fad SirSi verejnosti.

Prijeti firemniho ditéte do DS:

5)

Prijeti ditéte do DS neni mozné narokovat. O pfijeti ditéte rozhoduje zfizovatel klubu
na zakladé volné kapacity DS &i jeho pracovnich potfeb a priorit. V pfipadé naplnéni
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kapacity DS si zfizovatel vyhrazuje pravo upfednostnit k pfijeti do DS déti

zaméstnancu, ktefi aktualné vykonavaji pracovni €innost.

6) Dochazka do DS je mozna jak pravidelnd, tak i nepravidelna, jednorazova.
7) Jak postupovat v pfipadé zajmu rodiCe o pfihlaseni ditéte do DS:

a) Kontaktovat HR oddéleni — zjisti volnou kapacitu DS, pfeda rodi€i informace
nezbytné k vyplnéni pfihlasky a dalSich dokumentu. (Michaela Mejzlikova, tel.:
606767972, michaela.mejzlikova@omnicommediagroup.com)

b) Po potvrzeni, Zze dité muze byt pfijato do DS, vypiIni a odeSle rodi¢ online
prihlasku.

c) Po odeslani pfihlasky obdrzi rodi€ pfistupové jméno a heslo do systému rezervaci
a omluv.

d) Pri prijeti do DS stanovi zakonny zastupce ditéte dny dochazky ditéte a délku
pobytu v téchto dnech v DS a to po dohodé s odpovédnou osobou DS.

e) Nejpozdéji prvni den dochazky do DS pfedaji rodice pedagogickému pracovnikovi
klubu vypInénou Pfihlasku do DS vc€etné potvrzeni o oCkovani ditéte.

Prijeti ciziho ditéte do DS:

8) Rodice pfi zapisu obdrzi Pfihlasku a Smlouvu o poskytovani pécée v DS véetné
priloh. Tiskopisy vrati do 7 dnu fadné vypinéné k rukam odpovédné osoby. V
PfihlaSce je povinen zakonny zastupce doloZit vyjadreni lékare o zdravotnim
stavu ditéte, a zda je radné splnéno ockovani dle ockovaciho kalendare.

9) Pri prijeti do DS stanovi zakonny zastupce ditéte dny dochazky ditéte a délku
pobytu v téchto dnech v DS a to po dohodé s odpovédnou osobou DS.

10)Déti, které byly do DS pfijaty, by mély DS navstévovat pravidelné.

Rezervace, omlouvani nepritomnosti déti a kompenzace za ni

1) Omluvy a nahrady dochazky se provadeéji pouze pres rezervaéni systém, ktery
najdete na webové strance skupiny www.omgbabyguru.cz pod odkazem Rezervace
dochazky nebo pfimo na https://zitspolu.webooker.eu/. Poté, co se dohodnete na
dochazce svého ditéte do détskeé skupiny, vam bude zaslano pristupoveé jméno a heslo
do systému.

2) Radna omluva s moznosti nahrady absence je mozna do 16:00 h.
pfredchazejiciho dne pfed domluvenou dochazkou ditéte. Tzn., Ze déti, které jsou
nahlasené na pondeéli, Ize omlouvat do nedéle do 16:00 h atd.

3) Pokud se ale omluvite pozdéji, cela castka propada. Je to z toho divodu, ze chavy
a chod DS musi fungovat i v pfipadé, ze se vice déti odhlasi na posledni chuvili.

4) Prosime vas, pokud se po 16. hodiné rozhodnete, Ze dité do Skolky nepujde, ucifite
pfesto omluvu v rezervacnim systému, prestoZze vam penize jiz nebudou vraceny.
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Uvolnite tak v systému misto, které jesté tyz ve€er nebo rano miaze nékdo tfeba akutné
vyuzit.

5) Pravidla nahrad pro déti dochazejici do DS 1x — 3x tydné: Nahrady za v€asné
omluvy mohou déti vychodit v daném mésici nebo v mésici nasledujicim. Omluvy je
nutné vychodit. Neni mozné zohlednit tyto omluvy ve vyuétovani na nasledujici
meésic. Nevychozené nahrady propadaji.

6) Pravidla nahrad pro déti dochazejici do DS 4x — 5x tydné: VVzhledem k Cetnosti
dochazky nelze vychodit nahrady v daném mésici ani v mésici nasledujicim. Pfi
vyuctovani na nasledujici mésic se odecte adekvatni ¢ast vSech v€éasnych omluv,
maximalné vSak 30% z celkové €astky.

7) Pfi dlouhodobé nemoci potvrzené Iékafem (vice jak 14 dni) se nahrady feSi
individualné.

8) V pfipadé opakovaného pozdniho bezdlvodného neomluveni dochazky muze
zfizovatel ukoncit dochazku ditéte do DS.

Bezpecénost a zdravi déti v DS

1) Za bezpecnost déti v DS odpovidaji v plné mife zaméstnanci DS a to od doby
pfevzeti od jejich zakonného zastupce az do doby pfedani zastupci ditéte nebo jim
povéfené osobé.

2) Pfi prvnim vstupu do DS ma dité pravo na individualné pfizpasobeny adaptacni
rezim, tzn., Ze se rodi¢e mohou s ucitelkou dohodnout na nejvhodnéjSim postupu.

3) Do DS mohou rodiCe pfivést pouze déti zdravé, které nemaji zadné pfiznaky nemoci
Ci infekce. Trvaly kasel, prujem, zvraceni, vSi - to jsou pfiznaky nemoci, i kdyz dité
nema teplotu. Déti nemocné se samy neciti dobfe, bézny rezim je pro né zatézi a
zaroven prenaseji infekci na dalSi zdravé déti v kolektivu a i na ucitelky. V pfipadé
akutnich infekénich stavli nepodavame détem zadné léky, jako jsou kapky proti kasli,
davkovaci sprej do nosu proti rymé apod. Pfi pfedani ditéte ucitelce sdéli rodiCe
pravdivé zpravu o zdravotnim stavu ditéte, resp. o problémech, které mélo predesly
den & noc. Zadame o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem i k personalu
DS! Vyskyt kazdého infek¢niho onemocnéni v rodiné hlasi rodiCe ihned ucitelce
(neStovice, zZloutenka, covid — 19, mononukledéza aj.). Po vylé€eni infekéniho
onemocnéni pfijimame dité s potvrzenim od Iékare, které nam zaruci jeho plné zdravi.
4) Pfi nahlém onemocnéni ditéte nebo pfi zjisténi vyskytu vsi u ditéte v DS jsou rodice
telefonicky informovani o daném stavu véci a jsou povinni si dité co nejdfive z DS
vyzvednout.

5) V pfipadé Skolniho Urazu je pedagogicka pracovnice povinna zajistit prvotni oSetfeni
ditéte, v pfipadé nutnosti i nasledného lékarského vysSetreni Ci oSetfeni. RodicCe jsou
vyrozuméni bezodkladné&. Skolnim urazem je Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychové a
vzdélavani a pfi Cinnostech, které s nimi pfimo souviseji. Vychovné vzdélavaci Cinnosti
je ucast déti pfi vychovné a vzdélavaci praci DS, v prostorech DS od vstupu déti do
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prostor DS az do odchodu z nich a kazda €innost vyplyvajici z pfimé souvislosti s ni.
Skolnim drazem je rovnéz Uraz, ktery se stal détem pfi akcich konanych mimo DS,
organizovanych DS a uskutecniovanych za dozoru povérené odpovédné osoby. Jedna
se zejména o Urazy déti na vychazkach, vyletech, zajezdech, exkurzich. Skolnim
urazem neni Uraz, ktery se stane détem na cesté do DS a zpét nebo na cesté na misto
nebo cestou zpét, jez bylo ur€eno jako shromazdisté mimo areal DS pfi akcich
konanych mimo DS.

6) Chavy nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfiméfené vétrani, vhodné
obleCeni déti ve tfidé i venku. Dbaji na dodrzovani pitného rezimu déti, pfizpasobuiji
délku pobytu venku danym klimatickym podminkam (slune¢ni zafeni, vitr, mraz).
Pokud to podminky nedovoluji (inverze), ven s détmi nevychazi.

7) Osobni véci déti rodiCe pfinesou oznacené (pyzamo, backory, teplakovou
soupravu pro pobyt venku, teplaky, tricko, apod. pro pobyt ve tfidé). Hygienické
potfeby dle pozadavku DS. Kazdé dité musi mit jiné oble€eni do tfidy a jiné pro pobyt
venku. Oble€eni je ulozeno v Satné v boxech oznaCenych znackou ditéte.
Doporucujeme dat détem do pfihradky i nahradni spodni pradlo. Kazdy patek si rodice
odnesou obleCeni ze Satny, které dité pouzivalo na pobyt venku. Pfi vétSim znecisténi
i v prabéhu tydne. DS zajistuje vymeénu lizkovin 1x za 3 tydny.

Uplata za dochdzku do DS

1) Rodic¢e déti, jez jsou v pracovnim pomeéru u zfizovatele DS &i u firem, které se
zfizovatelem sluzeb tvofi podnikatelské seskupeni a aktualné vykonavaji Cci
nevykonavaji pracovni ¢innost, nehradi zadny poplatek za dochazku jejich ditéte/déti
do DS.

2) Rodice déti, jez nejsou v pracovnim poméru u zfizovatele klubu &i u firem,
které se zfizovatelem sluzeb tvofi podnikatelské seskupeni, hradi za dochazku jejich
ditéte/déti do DS uplatu.

3) Uplata je splatna nejpozdé;ji 7. dnii od zaslani podkladu k platbé ze systému.
Platbu Ize uskutecCnit bankovnim pfevodem s pfipsanim na ucet na Cislo uctu
2500191412/2010. Variabilnim symbolem je Cislo uvedené v podkladech k platbé.

4) Rodi¢e musi dodrzovat termin placeni uplaty i v pfipadé neomluvené
nepfitomnosti svého ditéte v DS. Opakované neplaceni uplaty v terminu i nedodrzeni
terminu uplaty muze byt ddvodem k ukon&eni dochazky ditéte do DS.

Stravovani a pitny reZzim

Dité bez prihlasené stravy miize byt do DS pfrijato pouze po dohodé s vedouci DS.
Dovoz stravy zajiStuje firma Bionea s.r.o.. Odhlaseni stravy spole¢né s dochazkou je
mozno provadeét vyhradné pres elektronicky rezervacni systému pfistupny z webovych


http://www.omgbabyguru.cz/

OMNICOM DETSKA SKUPINA BABYGURU
www.omgbabyguru.cz

stranek klubu vzdy do 16:00 predchoziho dne, v pfipadé pozdniho odhlaseni ditéte
ma zakonny zastupce ditéte povinnost i neodebrané stravu uhradit.

Zakonni zastupci jsou povinni platit stravné za dany mésic v pozadovaném terminu, tj.
dle terminu v zaslanych podkladech k platbé.

8. Orientaéni napln dne déti v DS
8,00 hod. otevirani DS
hry podle zajmu déti, individualni prace s détmi
9,00 hod. komunitni kruh, pohybova chvilka
9,15hod. 9,30 hod. hygiena, dopoledni svacina
9,45 hod. 10,30 hod. individualni a skupinové ¢innosti
rozvijeni rozumovych, socialnich a fyzickych znalosti a
dovednosti
vytvarné, pracovni, hudebni a dramatizujici ¢innosti
jazykové chvilky
zajmove hry
télovychovné chvilky
pohybové, psychomotorické a kontaktni hry
skupinova prace s predskolnimi détmi
uvolfiovaci cviky pro spravné drzeni tuzky
celkovy rozvoj prostorove orientace, paméti a logického
mysSleni
celkovy rozvoj tvorivosti, feCi, matematickych predstav
10,30 hod. 11,30 hod. pfiprava na pobyt venku, pobyt venku, svlékani a pfriprava
na obéd
11,30 hod. 12,00 hod. obéd
12,00 hod. 12,15hod. hygiena, priprava na odpol. odpocinek, vyzvedavani déti
12,15 hod. 14,15 hod. odpoledni odpocinek
14,15 hod. 14,25 hod. hygiena, vstavani
14,25 hod. 14,40 hod. odpoledni svadina
14,45 hod. 16,00 hod. individualni a skupinové €innosti, pfipadné pobyt venku
16,00 hod. 17,00 hod. vyzvedavani déti
17,00 hod. uzamykani DS
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9. Provozni rad zahrady DS

1) Charakteristika Skolni zahrady DS:

Skolni zahrada je na pozemku TJ Sokol Pankrac v t&sné blizkosti
Na zahradu dopada slunecni zafeni

2) Délka pobytu déti na zahradé:

Déti DS pobyvaji na zahradé v dopolednich hodinach 10,30 — 11,30
hod. a v odpolednich hodinach po svaciné.

Zahrada DS je vyuzivana nejvice na jare a v |été, na podzim (pfi
pfiznivém pocasi), v zimé& (na hry se snéhem).

Na zahradé zajistuji chlvy sportovni ¢innost, kontroluji spontanni
¢innost déti (miCové hry, pohybové hry, namétové hry atd.).

Déti maji k dispozici piskovisté, hracky na pisek (rozbité hracky jsou
vyfazovany a jsou dokoupeny nové hracky), houpacku, skluzavku,
stoly a lavice, zahradni domecek.

KaZdoroc¢né je provedena revize hraciho a sportovniho zafizeni na
zahradé dodavatelskou firmou.

V obdobi horka jsou déti kropeny pitnou vodou z vodovodni hadice —
zamezeni prehfati organismu.

Pfi pobytu na zahradé je zajistén pitny rezim pro déti.

3) Péce o plochu zahrady: zajisStuje provozovatel ve spolupraci s TJ Sokol Pankrac.

4) Péce o piskovisteé:

1x ro¢né je zajistovana vymeéna pisku v piskovisti za hygienicky
nezavadny pisek - zajistuje feditelka Skoly spole€né s provoznim
rodinného centra.

Zakryti piskovisté: piskovisté je zakryto plachtou.

Cisténi piskovisté: 2x tydné probiha mechanické &isténi piskovists,
dle potfeby Castéji.

V obdobi sucha: pisek je pribézné smacen vodou proti prasnosti.

10. Rédd vydejny DS

Provozni doba:
Provozni doba:

Provozni doba:

9,15 - 9,30 hod. - vydej dopoledni svaciny
11,30 - 12,00 hod. - vydej obéda

14,25 — 14,40 hod. - vydej odpoledni svaciny
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Jidlo je dovazeno firmou BIONEA s.r.o0. Zajisténo smlouvou o stravovani.
Pracovnice v provozu vydejny v DS zajiStuje pitny rezim pro déti, vydej stravy.

1) Zaméstnanec pouziva pfedepsané ochranné pracovni pomucky.
2) Pracovnik je seznamen s bezpec€nosti prace pfi Skoleni BOZP, které je pravidelné
zajistovano pravnim subjektem.
3) Je seznamen se zasadami pfi obsluze elektrickych spotiebi€l v DS. Elektrické
spotfebice maji odpovidajici elektro revizi.
4) Pracovnik bezpetné zachazi s nozi a jinymi ostrymi pfedméty.
5. Pracovnik dba na Cistotu a poradek.
6) Zavady na zafizeni, €i poranéni neprodlené hlasi odpovédné vedouci DS, zapisuje do
knihy zavad a urazu!
7) PFi vzniklém pozaru se pracovnik Fidi pozarni poplachovou smérnici.
8) Odpovédnost pracovnice:
e Zapisovat teplotu jidla
Vydavat jidlo
Udrzovat Cistotu a porfadek na pracovisti
Provadét napravna opatreni
Dba o Cistotu pfepravnich nadob a Cistotu nadobi ve vydejné.
DodrZuje provozni fad vydejny jidla.

VysSe stravného véetné dovazky 120 Ké/ den
e obéd 90 K&/ ks
e svacina dopoledni 15 K&/ks
e svacina odpoledni 15 K&/ks
Soucasti je pitny rezim (Caj, voda, kakao, mléko, ovocné Stavy).

Uklid ve vydejné je zajistovan DS, pied otevienim DS, déle i pribézné béhem dne.

Platba stravného je dopfedu na dany mésic, vyuctovana je zpétné dle skuteCné dochazky
Platba je mozna pouze na ucet.

Jidelni€ek se vytvarfi ve spolupraci s BIONEA s.r.o. Na kazdy tyden je zvefejnén na
nasténce vcetné alergenu. Zména jidelni¢ku vyhrazena.
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11. Sanitacni Fad DS

Ve vydejné a prilehlych prostorach je provadén bézny denni uklid, velky uklid jedenkrat
mésicné a generalni uklid nejméné dvakrat rocné. O hygienickém stavu zafizeni, provadéné
sanitaci a ochranné desinfekci a deratizaci vede evidenci pracovnice ve vydejné jidla.

Popis uklidovych praci v jednotlivych terminech:

Denné:
e na vihko uklid podlahy v mistnostech pravidelné pouzivanych
e bézZny uklid pracovnich ploch a naradi
e stoly vjidelné, umyvadia
Jedenkrat tydné:
e vnitini stény chladicich zafizeni s naslednou desinfekci
e skfiné na potraviny
e desinfekci pomucek na €isténi ponofenim po dobu 1 hodiny do 5%
roztoku chloraminu
Dvakrat tydné:
e vymeéna ochrannych odévu (dle potieby Castéji)
Jedenkrat za mésic:
e dvefe, otopna télesa, svitidla
Jedenkrat za Ctvrtleti:
e vzduchotechnické zafizeni
Jedenkrat za dva roky:
e malovani prostor vydejny

Harmonogram uklidu hygienickych zafizeni jidelny a pfilehlych prostor:

Denné:
e podlahy, umyvadla, sedatka na zachodoveé mise
e mechanicka ocCista a nasledujici desinfekce podlah, podlahovych
ro$tu, oblozeni stén, vnitfniho vybaveni sprch a zachodovych mis
e kontrola zasob papiru, tekutého mydla a ru¢niku

Dvakrat mésicné:

e nabytek, skfifiky v Satnach
Jedenkrat mésicné:

e dvefe a umyvatelné Casti stén


http://www.omgbabyguru.cz/

OMNICOM DETSKA SKUPINA BABYGURU
www.omgbabyguru.cz

K cisteéni je pouzivan dezinfekcni prostredek urceny pro Cisténi v potravinafskem zafrizeni,
ktery se vzdy po 3 mésicich méni, aby nedochazelo k jeho rezistenci. Uklid provadi personal
DS.

Zpusob nakladani s pradlem

Vyhlaska €. 108/2001

Vyména pradla - Lozni pradlo se vyménuje 1x za 21 dnu. Ru€niky se vymeéniuji 1x tydné.
Pouzité pradlo se uklada v obalu v samostatné, nucené odvétravané mistnosti.

Umyvani a dezinfekce probiha ve vylevce v uklidové komore.

Platnost od 1. 6. 2023
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